
PROCURA SPECIALE PER INVIO TELEMATICO DELLE PRATICHE 
Incarico per la sottoscrizione digitale e/o l'invio telematico delle pratiche allo Sportello 

Procura ai sensi dell’art. 1392 c.c. 

 

Ai sensi della vigente normativa il/i sottoscritto/i 

COGNOME _______________________________________ NOME _____________________________________ 

C.F. ___________________________________________ (Allegare copia scansionata di documento di identità) 

COGNOME _______________________________________ NOME _____________________________________ 

C.F. ___________________________________________ (Allegare copia scansionata di documento di identità) 

COGNOME _______________________________________ NOME _____________________________________ 

C.F. ___________________________________________ (Allegare copia scansionata di documento di identità)) 

COGNOME _______________________________________ NOME _____________________________________ 

C.F. ___________________________________________ (Allegare copia scansionata di documento di identità) 

 

Conferisce/conferiscono al seguente professionista: 

COGNOME _______________________________________ NOME ______________________________________ 

COD. FISC. _____________________________________ cellulare/telefono _______________________________ 

PEC ________________________________________________________________________________  

 

 

PROCURA SPECIALE per: 

1. la sottoscrizione con firma digitale, compilazione e presentazione telematica della pratica al SUE 

territorialmente competente;  

2. successivi atti e comunicazioni on-line della medesima pratica; 

3. l’elezione del domicilio speciale elettronico di tutti gli atti e le comunicazioni inerenti la pratica e/o il 

procedimento amministrativo, presso l’indirizzo di posta elettronica del procuratore, che provvede alla 

trasmissione telematica (la ricezione di atti e provvedimenti anche limitativi della sfera giuridica del 

delegante); 

dichiaro/dichiarano inoltre 

ai sensi e per gli effetti dell’articolo 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e consapevole delle responsabilità penali di 

cui all’articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci in 

relazione alla pratica presentata: 

1. la veridicità di tutte le dichiarazioni rese e sottoscritte; 

2. che le copie dei documenti allegati sono conformi agli originali; 

3. di sottoscrivere gli elaborati grafici cartacei, i cui file saranno firmati digitalmente e successivamente 

inviati dal procuratore. 

Firmato del/i delegante/i 

_____________________________ 

_____________________________ 



IL PROCURATORE  (incaricato) 

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà resa dal Procuratore ai sensi del DPR 447/2000, art.47 per presa visione 

ed accettazione dell'incarico conferito. 

 

Il procuratore, che sottoscrive con firma digitale la copia informatica (immagine scansionata) del presente 

documento, ai sensi del D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilità penali di cui all'articolo 76 del 

medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, 

 

dichiara 

 

 di agire in qualità di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto che ha posto la propria firma 

autografa sulla presente procura; 

 che i dati trasmessi in via telematica sono stati resi in modo fedele alle dichiarazioni del soggetto 

rappresentato; 

 che la copia informatica di eventuali documenti non notarili contenenti dichiarazioni, allegati alla pratica 

inviata, corrispondono ai documenti acquisiti prodotti dal delegante; 

 che la conservazione in originale dei documenti avviene presso la sede del procuratore qualora non siano 

custoditi presso il soggetto delegante; 

 che gli elaborati grafici cartacei, trasmessi con Prot. ________ del _________ e già firmati da tutti i soggetti 

(proprietari e tecnici), che a causa del grande formato non sono scansionabili integralmente, sono 

conformi ai file firmati digitalmente trasmessi unitamente alla presente. 

I medesimi file, firmati digitalmente, sono inviati con: 

- la copia informatica dell’intestazione/cartiglio cartaceo (di formato A4) contenente le firme dei soggetti 

sottoscrittori,  

- la copia informatica del documento d’identità dei sottoscrittori. 

 

 Firmato in digitale dal procuratore 

_____________________________ 

 

 

 

Istruzioni: 

Sottoscrizione digitale (di documentazione in origine cartacea) 

1) scansione in formato PDF/A della documentazione cartacea debitamente sottoscritta dagli aventi titolo (la 

documentazione cartacea dovrà contenere la firma autografa di tutti gli interessati, titolari, preposti, altri professionisti 

ecc... Detti soggetti non devono allegare procura speciale). 

2) sottoscrizione digitale dei file derivanti dalla scansione. La sottoscrizione digitale vale quale dichiarazione di 

conformità all'originale della documentazione scansionata. Il firmatario ha l'obbligo di conservare la documentazione 

cartacea originaria per successivi controlli indicando nella procura speciale il luogo di deposito della stessa. 

In caso di utilizzo di documentazione in origine elettronica 

La documentazione già in formato elettronico dovrà essere firmata digitalmente dall'interessato a cui si riferisce la 

documentazione (es. in caso di planimetria dal tecnico incaricato, in caso di atto notarile dal notaio ecc.....). Se la 

documentazione non è sottoscritta digitalmente dovrà essere stampata e sottoscritta in modo autografo applicando le 

procedure sopra descritte. 

Invio telematico mediante PEC 

La presente procura sottoscritta digitalmente dovrà essere inviata unitamente a tutta la documentazione allo sportello 

competente tramite PEC. 

Alla presente procura speciale deve essere sempre allegata copia informatica di un documento di identità valido di 

ognuno dei sottoscrittori (cioè chi conferisce e chi accetta la procura). 

 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30.06.2003, n. 196 (Privacy) 

Ai sensi dell’art. 48 DPR 445/2000 e degli artt. 11 e 13 del D. Lgs. 196/2003 si informa che i dati contenuti nel presente 

modello saranno utilizzati dalla Pubblica Amministrazione esclusivamente ai fini della presentazione della domanda. 


